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คำนำ 
 

คู่ม ือการปฏิบ ัต ิงานฉบับนี้เป็นคู่ม ือการปฏิบัติงาน ซึ่งกองช่าง เทศบาลตำบลท่าไม้รวก      
ได้จัดทำขึ้นเพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบงานกองช ่าง ใช ้ศึกษาและนำไปปฏิบัติงาน  
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองช่าง คู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง เทศบาลตำบลท่าไม้รวก    
ได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือกำหนดเป็น
มาตรฐานคุณภาพงาน  มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างให้บรรลุตาม
ข้อกำหนดท่ีสำคัญ ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสำคัญ 

คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว ่าข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบกองช่าง เทศบาล
ตำบลท่าไม้รวก  จะได ้นำคู่ม ือการปฏิบ ัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและอำนาจหน้าที่ของเทศบาลตำบลท่าไม้รวก ที่ได้ระบุไว้ในข้อบัญญัติ
งบประมาณ รายจ่ายประจำปี 

  
 
 
 

กองช่าง 
เทศบาลตำบลท่าไม้รวก 
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ส่วนที่ 1  
ภารกิจ/หน้าที ่

 
อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 14 พ.ศ.2562
 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 14 พ.ศ.2562 กำหนดอำนาจหน้าที่ของ
เทศบาลตำบลไว้ ดังนี้ 

 มาตรา ๕๐  ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลตำบลมีหน้าที่ต้องทำในเขตเทศบาลดังต่อไปนี้ 
(๑) รักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน 
(๒) ให้มีและบำรุงทางบกและทางน้ำ 
(๓) รักษาความสะอาดของถนนหรือทางเดินและที่สาธารณะ รวมทั้งการกำจัดมูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล 
(๔) ป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
(๕) ให้มีเครื่องใช้ในการตับเพลิง 
(๖) ให้ราษฎรได้รับการศึกษาอบรม 
(๗) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
(๘) บำรุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนาธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(๙) หน้าที่อ่ืนตามที่กฎหมายบัญญัติให้เป็นหน้าที่ของเทศบาล 

มาตรา ๕๑ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลตำบลอาจจัดทำกิจการใดๆในเขตเทศบาล 

(๑) ให้มีน้ำสะอาดหรือน้ำประปา 

(๒) ให้มีโรงฆ่าสัตว์ 

(๓) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือและท่าข้าม 

(๔) ให้มีสุสานและฌาปณสถาน 

(๕) บำรุงและส่งเสริมการทำมาหากินของราษฎร 

(๖) ให้มีและบำรุงสถานที่ทำการพิทักษ์รักษาคนเจ็บไข้ 

(๗) ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 

(๘) ให้มีและบำรุงทางระบายน้ำ 

(๙) เทศพาณิชย์ 
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อำนาจหน้าทีต่ามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแ้ก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2542 

พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 
2542 กำหนดให ้เทศบาล มีอำนาจและหน้าท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชน
ใน ท้องถิน่ของตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี ้

 1. การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิน่ของตนเอง 
 2. การจัดให้มี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
 3. การจัดให้มีและควบคมุตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และทีจ่อดรถ 
 4. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืน ๆ 
 5. การสาธารณูปการ 
 6. การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
 7. คุม้ครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 
 8. การส่งเสริมการทอ่งเที่ยว 
 9. การจัดการศึกษา 
 10. การสังคมสงเคราะห ์และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
 11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
 12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออด และการจัดการเกี่ยวกับทีอ่ยู่อาศัย 
 13. การให้ม ีและบำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
 14. การส่งเสริมกีฬา 
 15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรภีาพของประชาชน 
 16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรการพัฒนาท้องถิ่น 
 17. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
 18. การกำจัดมลูฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
 19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
 20. การให้ม ีและควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 
 21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
 22. การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์ 
 23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ 

และ สาธารณสถานอืน่ ๆ 
 24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ทีดิ่น 

ทรพัยากรธรรมชาติและ สิ่งแวดล้อม 
 25. การผังเมือง 
 26. การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
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 27. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัย

ในชีวิต และทรัพย์สิน กิจอ่ืนใดที่เปน็ผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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ส่วนที่ 2  
ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
กองช ่าง ม ีหน ้าที่ร ับผิดชอบเกี่ยวกับก ับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลทางด้านว ิศวกรรม          

การจัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร
ตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมอาคารก่อสร้าง และซ่อมบำรุง 
งานแผนด้านวิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุม 
การบำรุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บรักษา การ
เบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย โดยให้มีการแบ่งส่วน
ราชการภายในเป็น  ดังนี้ 

 
1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

1.  งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง บูรณะ
และ ซ่อมแซมสิ่งกอ่สร้างสาธารณะ 

   2.  การสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้  านวิศวกรรม การจัด เก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  
งานออกแบบและ เขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อส ร้ า ง งาน ควบคุมอาคารให้ เป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 

3. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและ   
ถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที ่หมู่ที ่1-๙ 

4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีไ่ด้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 

2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
3. งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ 
4. งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง 
5. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอ่ไปนี้ 
1. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
2. งานระบายน้ำ แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง การบำรุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ำ ทำการสำรวจพ้ืนที่และ 

โครงการป้องกันน้ำท่วมขัง 
3. งานสำรวจ ออกแบบ เขยีนแบบต่างๆ งานการกอสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนที่เกีย่วข้อง การขุดดนิ-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดนิ 
4. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
1. สำรวจแผนที ่การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
2. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ การบุกรุก 

ที่ดินในที่สาธารณะรว่มกับสานักงานที่ดินฯ 
  3. งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครอบครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ 
การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช ่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ำ 

  4. การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ 
การดำเนินคดีกับผู้บุกรุกทีส่าธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณปูการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ำ 

5. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนที่ตำบล 

6. งานอ่ืนๆ ที่ไดร้ับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ของเทศบาลตำบลท่าไม้รวก มีวัตถุประสงค ์ดังนี้ 
๑. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร 

ซ่ึงแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตา่งๆ ของกองช่าง 
๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะช่วยให้การทำงานของกองช่างได้มาตรฐาน 

เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการทีมี่คุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานที่ปลอดภัย 
บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 
 

ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 
1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตา่งๆ 

2. จดัทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสรา้งทีใ่กล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน ๑ 
เดือน) จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรอืราคาในพ้ืนที่จังหวัด 

3. ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4. เสนอปลัดเทศบาล และนายกเทศมนตรี พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผังข้ันตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 
 

ศึกษารายละเอียด
โครงการ 

 
 

นายช่างโยธาจัดทำประมาณราคาก่อสร้าง 
 

 
ผู้อำนวยการกองช่าง

ตรวจสอบ 

 
ไม่ถูกต้อง 

 
 

เสนอปลัด/นายก พิจารณา/ 
ลงนาม อนุมัติดำเนินการ 

แก้ไข และเสนอพิจารณาใหม่ 

 
 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้าง  
ให้กองคลังดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต่อไป 

 
 

 
ช่างผู้ควบคุมงาน ลงพ้ืนท่ีก่อสร้างเพ่ือควบคมุการปฏิบัติงานของ 

ผู้รบัจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนท่ีกำหนดพร้อมทั้งจัดทำบันทึกควบคุมงานทุกวัน 
 

 
รายงานปัญหาและอุปสรรค  

ใหผู้้บังคับบัญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ้ปลัด /นายกทราบ  
เมือ่โครงการก่อสร้างแล้วเสร็จ 

 
 

สรุปผลการดำเนินโครงการก่อสร้าง 
รายงานปลัด/นายกทราบ 



ห น ้ า  | 8 

 

คู่มือปฏิบตัิงานกองช่าง เทศบาลต าบลท่าไมร้วก อ าเภอทา่ยาง จงัหวดัเพชรบรีุ 

 

การขอแบบแปลน หลักฐานการออกแบบ ดังนี ้
- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ 
- สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
- เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไม่อยู ่ประจำสาน ักงาน หรือติดภารกิจ             
ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑-๒ วัน) 
- ช่างสำรวจบริเวณพ้ืนที ่
- ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
- แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต 

การติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี ้
- นายช่างไฟฟ้าดำเนินการจดัทำแผนออกสำรวจไฟฟ้าที่ชำรุดเสียหายในตำบลท่าไม้รวก  
- นายช่างางไฟฟ้า ขออนุมัติซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามออกสำรวจต่อนายกเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
- นายช่างไฟฟ้า ดำเนินการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามทีไ่ด้รับการพจิารณาอนุมัติแล้ว  
- ผู้ยื่นคำรอ้งขอ กรอกเอกสารคำรอ้ง ณ ทีท่ำการเทศบาลตำบลท่าไม้รวก หรือทีท่ำการผู้ใหญ่บ้าน 
- ผู้ยื่นคำรอ้งขอ ยื่นแบบคำร้อง ณ เทศบาลตำบลท่าไม้รวก เพ่ือลงรับคำรอ้ง 
- เจ้าพนกังานธุรการ เสนอคำร้องต่อนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ
- ช่างไฟฟ้า ดำเนินการติดตั้ง/ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะตามคำร้องทีไ่ด้รับการพจิารณาอนุมัติแล้ว 
- สรุปรายงานผลการดำเนินงาน รายสัปดาห์ 

การขออนุญาตก่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 45 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๕๐ เพ่ือประโยชน์
ในด้านการควบคุมเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความสะดวกแก่การจราจร จึงกำหนด
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. จัดเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนและยื่นเอกสาร  กองช่าง 
พรอ้มทัง้เขียนแบบคำร้อง ข.๑ ได้ที่เทศบาล 
ตำบลท่าไม้รวก 
(ระยะเวลา  ๑๐  นาที) 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเบื้องต้น กองช่าง 
 (ระยะเวลา  ๑  วัน) 
๓. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบสภาพพ้ืนที่ก่อสร้าง  กองช่าง 
(ระยะเวลา  ๑  วัน) 
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๔. เจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาต   กองช่าง 
(ระยะเวลา  45  วัน) 
๕. ประชาชนรับใบอนุญาต พร้อมชำระค่าธรรมเนียม กองช่าง/กองคลัง 
(ระยะเวลา  ๑๕  นาที) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประซาซน 
  ๑. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน 3 ชุด 
  ๒. สำเนาเอกสารสิทธิทีด่ินทุกหน้า จำนวน ๑ ชุด 
  ๓. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ชุด 
  ๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จำนวน ๑ ชุด 
  5. อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรืออาคารที่ก่อสร้าง  
      ด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการคำนวณ       จำนวน 1 ชุด 
 

กรณีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืนต้องแนบเอกสารประกอบด้วยนี้ 

๑. สำเนาทะเบียนของเจ้าของทีดิ่น จำนวน ๑ ชุด 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน จำนวน ๑ ชุด 
3. หนังสือยินยอมให้ทาการปลูกสร้างอาคารที่ดิน จำนวน ๑ ชุด 

กรณีที่เป็นอาคารโรงงานหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งานต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 

๑. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน                                         จำนวน 3 ชุด 
๒. รายการคำนวณ                                                                                       จำนวน ๑ ชุด 
๓. สำเนารายการคำนวณ                                                                                จำนวน ๑ ชุด 
๔. หนังสือแสดงถึงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารกรณีตัวแทนเจ้าของอาคาร 

เป็นผู้ขออนุญาต                                                                                       จำนวน ๑ ชุด 
๕. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติ 

บุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)                จำนวน ๑ ชุด 
๖. สำเนาทะเบียนบ้านสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ที่มีอำนาจลงชื่อแทน 

นิติบุคคล                                                                                                จำนวน ๑ ชุด 
๗. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร  

พร้อมทั้งสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาด อยู่ในประเภทเป็น วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมแล้วแต่กรณี)                                                                                   จำนวน ๑ ชุด 

๘. สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขท่ี/น.ส. ๓ เลขท่ี/ ส.ค.๑                                       จำนวน ๑ ชุด 
  ๙. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ(๓.) จำนวน ๑ ชุด 
  ๑๐. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด  
อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม ควบคุมแล้วแต่กรณี)  จำนวน 1 ชุด                                             
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อัตราค่าธรรมเนียม  ➢ ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังนี้ 
1. อาคารที่อยู่อาศัยพ้ืนที่ไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
    - ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ   ๒๐   บาท 
    - ใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ   ๑๐   บาท 
    - ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ   ๑๐   บาท 
    - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ   ๑๐   บาท 
    - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ   20   บาท 
    - ใบแทนใบอนุญาต    ฉบับละ     5   บาท  
2. อาคารที่อยู่อาศัยพ้ืนที่เกิน 150 ตารางเมตร 
    - ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ   ๒๐0   บาท 
    - ใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ   ๑๐0   บาท 
    - ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ     50   บาท 
    - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ     50   บาท 
    - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ   200   บาท 
    - ใบรับรอง     ฉบับละ   100   บาท 

            - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ     5   บาท 

     ➢ ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต ดังนี้ 
1. อาคารที่อยู่อาศัยพ้ืนที่ไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
    - ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ   ๒๐   บาท 
    - ใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ   ๑๐   บาท 
    - ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ   ๑๐   บาท 
    - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ   ๑๐   บาท 
2. อาคารที่อยู่อาศัยพ้ืนที่เกิน 150 ตารางเมตร 
    - ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ   ๒๐0   บาท 
    - ใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ   ๑๐0   บาท 
    - ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ     50   บาท 
    - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ     50   บาท 

 

* ค่าธรรมเนียมตรวจแบบ ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
* อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทาง/รั้ว/กำแพง/ท่อระบายน้ำ ค่าธรรมเนียมเมตรละ ๑ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน   ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ 
ได้ที่กองช่าง เทศบาลตำบลท่าไม้รวก อำเภอท่ายาง จังหวัดเพชรบุรี 
โทรศัพท์ : ๐ ๓๒๔7 3931 ต่อ 103 
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คู่มือปฏิบตัิงานกองช่าง เทศบาลต าบลท่าไมร้วก อ าเภอทา่ยาง จงัหวดัเพชรบรีุ 

 

 


